REGULAMENTO
REDE DE BIBLIOTECAS SENAI/SC

CAPITULO I
DA NATUREZA E FINALIDADES

Art. 1° A Biblioteca é o 6rgao subordinado administrativamente a Direcdo da Unidade, regida
pelo presente Regulamento e tendo como finalidades:

e Promover a transferéncia e disseminacdo de informacdo cientifica e tecnolégica no ambito
do SENAI/SC e das empresas do parque industrial catarinense;

Dar assisténcia ao corpo discente e docente da Unidade na busca de informacdes;
Oferecer suporte informacional aos programas de ensino, pesquisa e extensao;

Criar condicOes de autodesenvolvimento aos usuarios potenciais;

Facilitar e estimular os usuérios ao estudo e a investigacdo bibliografica cientifico-
cultural,

e Coordenar as acdes de uso, manutencao e atualizacdo do acervo da Biblioteca.

CAPITULO 11
DO FUNCIONAMENTO

Art. 2° A Biblioteca atendera nos horarios estabelecidos pelas Unidades do SENAI/SC. Os
horarios séo divulgados em locais visiveis ao publico.

Paragrafo Unico. No periodo de férias, de recesso académico ou aos sabados, o horario de

funcionamento da Biblioteca sera de acordo com a necessidade dos cursos oferecidos.

CAPITULO 11 B

DA CONSTITUICAO DO ACERVO

Art. 3° O acervo é constituido por obras circulantes e obras ndo circulantes.

8 1° Obras circulantes sdo aquelas que estdo a disposicao para empréstimo domiciliar.

8 2° Obras ndo circulantes, ou de consulta interna, sdo aquelas que tém seu uso restrito a

consulta local (obras raras ou valiosas, enciclopédias, catadlogos, dicionarios, indices, normas,
obras muito consultadas, periodicos, ou outras a critério da Biblioteca).



Art. 4° O acervo é composto por:

Colecdo de Referéncia: obras destinadas a dar suporte informacional para pesquisa
documental;

Colecdo Didatica: obras destinadas ao aprendizado do conteddo das disciplinas dos
cursos oferecidos pela Unidade (livros-texto, manuais, apostilas e outros);

Colegdo Informativa, de consulta e estudo: também chamada de colegdo basica e/ou
corrente, fundamenta a pesquisa e o ensino (livros, normas técnicas, material audiovisual,
periddicos, multimeios e outros);

Colecdo Institucional: formada por materiais referentes a memoria institucional do
SENAI/SC (relatdrios, material didatico, fotografias, videos, filmes, obras raras);

CAPITULO IV
DOS SERVICOS

Art. 5° As Bibliotecas da Rede SENAI/SC oferecem aos seus usuarios 0s seguintes servicos:

Empréstimo domiciliar, em regime de livre acesso ao acervo;

Consulta online nas bases de dados do acervo pelo Sistema Pergamum;
Capacitacdo de usuérios para utilizacdo da Biblioteca;

Consulta local a todas as fontes de informacéo disponiveis por meios eletronicos;
Consulta ao acervo bibliografico e de materiais especiais;

Acesso a internet (com excecdo das Unidades que possuirem laboratorio de informética
especifico para digitacdo e pesquisa a internet);

Acesso a bases de dados;

Exposicéo de publicacoes;

Empréstimo interbibliotecas;

Orientacdo na pesquisa bibliografica;

Comutacéo bibliografica;

Divulgacdo de informagdes técnico-cientificas, culturais e educacionais.

8 1° O acesso e consulta a internet serd sempre de acordo com a disponibilidade e limite de
horério estabelecido pela coordenacgdo da Biblioteca.

8 2° O usuério da Biblioteca podera, alem de utilizar os materiais audiovisuais disponiveis no
acervo, trazer outros de cunho técnico-didatico, para assistir na Biblioteca.



CAPITULO V
DOS USUARIOS

Art. 6° Sdo considerados usuarios:

Internos:

I. Colaboradores do SENAI SC;

Il. Estudantes regularmente matriculados nos cursos oferecidos pelo SENAI SC;
I11. Colaboradores das incubadoras.

Externos:

I. Comunidade em geral.

Paragrafo Unico: O empréstimo domiciliar é facultado somente aos usuarios internos.

Art. 7° Sdo direitos dos usuarios:

Frequentar regularmente as Bibliotecas das Unidades do SENAI/SC, utilizando seu
espaco fisico para pesquisa, estudo individual ou em grupo e leitura;

Fazer empréstimo domiciliar;

Fazer pesquisas nos documentos impressos e eletronicos disponiveis na Biblioteca;

Fazer cdpia em dispositivo eletrénico (CD, Disquete, PenDrive) ou encaminhar por e-
mail, o resultado da pesquisa realizada na internet ou nas bases de dados.

Fazer reserva de materiais que estejam emprestados a outros usuarios.

Art. 8° Sdo obrigacdes dos usuarios:

e Respeitar este regulamento;

e Respeitar as normas de convivéncia em ambientes publicos;

e Respeitar as normas de preservacdo do acervo e do patrimdnio do SENAI/SC;

e Observar orientagdes dos funcionarios;

e Depositar pastas e bolsas em guarda-volumes;

e Apresentar sempre sua carteira de identificagdo estudantil ou profissional (crachd) para
efetivacdo de empréstimos;

e Repor patrimdnio extraviado ou danificado;

e Devolver na data estipulada o material emprestado;

e Manter desligados aparelhos sonoros nas dependéncias da Biblioteca;

e Utilizar microcomputadores exclusivamente para fins académicos;

e Ligar a corrente elétrica ou utilizar computadores pessoais e respectivos periféricos

somente ap6s consultar um funcionério.



CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO

Art. 9° Os emprestimos sao pessoais, sendo de exclusiva responsabilidade do usuério ceder obras
a terceiros.

Art. 10° Para efetivar o emprestimo o usuario deve estar em dia com o prazo de devolugdo do
material j& emprestado e ndo possuir débito/multa pendente.

Art. 11° A quantidade de material a ser retirado e 0s prazos de empréstimo devera, dentre as
diversas categorias, observar a tabela abaixo:

Tipo de Usuério Tipo de material Quantidade Prazo
Impresso* 5 7
Estudante Multimeio 2 2
Estudantes Concluintes do Impresso™ 5 14
Tecnologo e Pos-Graduagado Multimeio 2 2
Colaborador Impresso* 7 14
(professor, funcionario e o

estagidrio) Multimeio 2 2

OBS: Obras nao circulante poderao, a critério da Biblioteca, ser emprestadas conforme

disponibilidade desses materiais.

Art. 12° Para cada empréstimo sera permitida renovacao, desde que ndo haja reserva por outro
usuario.

Art. 13° Para consulta nas dependéncias da Unidade, em sala de aula, poder&o ser retiradas obras,
inclusive ndo circulante ou de consulta interna, sem limite de quantidade, a critério da Biblioteca
e disponibilidade desses materiais.

Art. 14° Livros-texto indicados como leitura basica aos estudantes, obras muito consultadas e
materiais audiovisuais que ndo estejam disponiveis em quantidades suficientes para o bom
atendimento da demanda, serdo colocados em regime especial de circulacdo e terdo o prazo de
empréstimo reduzido de maneira uniforme para todas as categorias de usuarios.

Art. 15° Ndo e permitida a retirada, de uma so vez, de dois exemplares da mesma obra.

Art. 16° No caso de haver mais de uma reserva para a mesma obra, observar-se-a rigorosamente a
ordem cronoldgica das reservas.

Paragrafo Unico: Perdera seu lugar na lista de reservas o usuario que por gualquer motivo ndo
possa retirar a obra no prazo determinado.



CAPITULO VII
DO EMPRESTIMO INTERBIBLIOTECAS

Art. 17° O processo de empréstimo nesta categoria é realizado mediante solicitacdo de um
usuario a distancia a sua unidade local, sendo intermediada entre bibliotecarios das unidades
envolvidas.

Art. 18° O atendimento as solicitacfes de empréstimo interbibliotecas sera realizado conforme
disponibilidade do material, a critério da Biblioteca atendente.

Art. 19° Os prazos de emprestimo nesta modalidade, bem como a sua renovacéo, ficam a critério
da unidade atendente, levada em consideracdo a demanda para o material solicitado.

Art. 20° No caso de atraso na devolucdo, a multa serd gerada independente da categoria de
usuario, sendo que o valor devera ser cobrado pela Biblioteca atendente, e a multa transferida
para a Biblioteca de origem do material, conforme normas do Setor Financeiro.

CAPITULO VI I
DA RENOVACAO

Art. 21° A renovacdo sé é permitida aos materiais que nao possuem reservas. Sendo permitidas,
no maximo, 10 renovacades.

Paragrafo Unico: Apos 10 renovagdes o material devera ser devolvido e realizado novo
empréstimo.

Art. 22° Para renovagdo de empréstimo o sistema Pergamum envia mensagem com aviso de
devolucgéo, porém o e-mail € uma forma de lembrar a data de devolucdo do material, que é uma
responsabilidade do usuario. Portanto, o ndo envio da mensagem, independentemente do motivo,
n&do o isenta de pagamento de multa.

Art. 23° A justificativa de atraso na entrega de material bibliografico, por impossibilidade de
acesso online a renovacao de empréstimo, ndo é aceito por nenhuma biblioteca do sistema. Nesse
caso a multa pelo atraso € irrevogavel.

Paragrafo unico: Em caso da impossibilidade do acesso online o usuério devera fazer a renovacgédo
pessoalmente na Biblioteca.

Art. 24° Quando o material j& estiver em atraso, a renovagdo sé podera ser efetuada mediante
devolucao do material e pagamento de multa.

Pardgrafo Unico: O material devera ser levado ao balcdo de empréstimo no momento da
renovacao.



CAPITULO IX
DAS PENALIDADES

Art. 25° O ndo cumprimento das formalidades e prazos por parte dos usuarios, independente da
categoria, inscritos nas Bibliotecas do SENAI/SC implicara, obrigatoriamente, as seguintes
penalidades:

e Pagamento de multa, por item emprestado e por dias corridos de atraso, com base nos
valores vigentes na tabela de taxas do SENAI/SC;

e Reposicdo do material extraviado/danificado ou indenizacdo no valor atualizado da obra
para a Biblioteca, inclusive despesas de importacdo, quando for o caso, alem do
pagamento de taxa correspondente ao tempo entre o término do prazo de empréstimo e a
comunicacao de extravio;

e E facultado a Biblioteca o direito de optar entre estabelecer o valor da indenizagio ou
exigir reposicdo por obra similar existente no mercado, quando se tratar de obra cuja
edicéo esteja esgotada;

e O prazo méximo para reposi¢do ou indenizacao € de 30 (trinta) dias, contado a partir da
data em que expirou o prazo para devolucdo.

81° N&o sera permitido o empréstimo de material ao usuario em deébito com a Biblioteca.

82° A multa gerada pelo atraso do material emprestado podera ser negociada com a Biblioteca
através de doacdo de livros, conforme politica de recebimento de doacdo. A aprovacdo do
recebimento do material a ser doado deveré ser realizada pelo bibliotecario.

CAPITULO X
DO ACESSO A INTERNET E USO DOS COMPUTADORES

Art. 26° O acesso aos microcomputadores sera feito atraves de autorizacdo do responsavel pela
Biblioteca.

Art. 27° O tempo concedido para uso fica a critério do bibliotecario, de acordo com a quantidade
de microcomputadores disponiveis em cada Biblioteca.

Pardgrafo unico: Mesmo que seja concedida a renovagdo do tempo de acesso, se houver
demanda, o usuario sera alertado da necessidade de dispor do equipamento, sendo concedido 10
minutos para salvar o trabalho em andamento.

Art. 28° Todo contetdo digitado/pesquisado devera ser salvo em CD/disquete/pendrive ou
enviado por e-mail. A Biblioteca ndo se responsabiliza por arquivos gravados nos diretérios.

Paragrafo Unico: A Biblioteca ndo fornece CD/disquete/pendrive para o salvamento de textos e
imagens.

Art. 29° O acesso a internet e correio eletrénico é para uso exclusivo das atividades escolares,
sendo vetado 0 acesso a sites de recreacdo, jogos, chat, eréticos, bem como recebimento e envio
de mensagens de cunho particular.



Paragrafo unico: A Biblioteca se reserva o direito de monitorar 0 acesso aos computadores,
alertando o usuério quando do uso indevido através de adverténcia feita pelo coordenador
pedagdgico, podendo, no caso de reincidéncia, vetar o seu uso por um bimestre.

Art. 30° E vetado ao usuério alterar configuragdes dos equipamentos, bem como realizar
download de programas, salvo se monitorado por pessoal autorizado (professor, funcionarios do
Setor de Informatica).

Art. 31° O usuario podera a qualquer tempo, solicitar aos funcionérios da Biblioteca, orientacdo

para uso dos recursos de internet, correio eletronico e aplicativos, facilitando o seu desempenho e
uso racional.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32° Aplica-se o presente Regulamento a todos os usuérios das Bibliotecas das Unidades
SENAI/SC.

Art. 33° Os casos omissos no presente Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador da
Biblioteca, ouvido a Direc¢do da Unidade.

Art. 34° Este Regulamento entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢des em contrario.

Floriandpolis, Julho de 2011



